Alojas Ausekla vidusskolas bibliotekas lietoSanas noteikumi

1. Visparigie noteikumi:

1.1. Bibliotekas lietoSanas noteikumi nosaka Alojas Ausekla vidusskolas (turpmak teksta — Skolas)
bibliotekas (turpmak teksta — Biblioteka) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.

1.2. Bibliotekas lietotaja tiesibas un pienakumus nosaka Bibliotékas likums un citi Latvijas Republikas
normativie dokumenti.

2. Bibliotekas lietotaju registracijas un pakalpojumu kartiba:

2.1. Biblioteka apkalpo Alojas Ausekla vidusskolas izglitojamos, pedagogus un Skolas darbiniekus,
izglitojamo vecakus, pamatojoties uz Bibliotekas reglamentu.

2.2. Registrgjoties Biblioteka, lietotajiem ir jaiepazistas ar Bibliotekas lietosanas noteikumiem un ar
savu parakstu jaapstiprina So noteikumu ieveérosanu.

2.3. Bibliotekas sniegtie pakalpojumi ir bezmaksas.

2.4. Lietotajam lidzi nemsSanai izsniedz ne vairak ka 3 gramatas vai citus iespieddarbus, iznemot
macibu gramatas.

2.5. Sanemto gramatu un iespieddarbu izmantoSanas termins ir 15 dienas, macibu gramatam — macibu
gads. NepiecieSsamibas gadijuma lietoSanas terminu var pagarinat, ja sanemtos izdevumus
nepieprasa citi lietotaji.

2.6. No Bibliotekas uz majam neizsniedz uzzinas literatiiru (enciklopédijas, vardnicas u.tml.), makslas
albumus, retos un biezi pieprasitos izdevumus (jaunakus par 2 ned€lam), ar Siem materialiem
apmekletaji var stradat lasitava.

2.7. Macibu gramatas izglitojamiem izsniedz augusta ped€ja nedela vai septembra pirmaja nedela péc
ieprieks sastadita grafika, kur katrai klasei noradits konkréts gramatu sanemsanas laiks.

2.8. Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem izglitojamie, kuri iepriek§€ja macibu gada beigas
ir nodevusi visas gramatas Alojas Ausekla vidusskolas biblioteka un Alojas pilsétas biblioteka, un
nav citu biblioteku paradnieki.

2.9. Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc sastadita grafika. Katras klases izglitojamie
pedagoga vadiba ierodas biblioteka noraditaja laika un nodod jau sakartotas macibu gramatas.
Bibliotekas darbinieki pienem tikai sakartotas un salabotas gramatas bez bojajumiem,
svitrojumiem un ar kvalitativiem apvakojamajiem vaciniem vai bez tiem.

2.10. Vienu reizi ménesi Bibliotéka tiek noteikta sanitara diena. Saja diena Biblioteka lasitajiem ir
slégta.

2.11. Bibliotekas lietotaju, kurs neievéro Bibliotékas lictoSanas noteikumus, launpratigi traucé darbu

citiem lietotajiem vai Bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no Bibliot€kas telpam.



3. Bibliotekas lietotaja tiesibas:

3.1. Iepazities ar Bibliotekas lietoSanas noteikumiem.

3.2. Izmantot Bibliotékas krajumu un informacijas sistemu.

3.3. Sanemt pilnigu informaciju par Bibliote€kas krajumu un informacijas resursus.

3.4. Prasit palidzibu gramatu izvéle un informacijas atraSana.

3.5. Iesniegt priekslikumus, atsauksmes, stidzibas par Bibliotekas darbu Skolas direktoram.

4. Bibliotekas lietotaju pienakumi:

4.1. leverot Bibliotekas lietoSanas noteikumus.

4.2. Neiznest no Bibliotékas iespieddarbus un dokumentus, kuru sanemsanu vin$ nav noformgjis pie
bibliotekara.

4.3. Biblioteka sanemtos iespieddarbus un dokumentus nodot Bibliotekas noteiktaja termina.

4.4, Saudzigi izturéties pret lictoSana nodotajiem iespieddarbiem un dokumentiem, spélém.
Iespieddarbos nedrikst veikt atzimes, svitrojumus, plést vai izdze€st lapas, att€lus u.c. Par
pamanitiem bojajumiem zinot bibliotekaram.

4.5. No Bibliotekas nemtos iespieddarbus un dokumentus nedot citiem lietotajiem bez bibliotekara
atlaujas.

4.6. Atlidzinat Bibliotekai raduSos zaud&jumus nozaud€jot vai sabojajot Bibliotekas izsniegtos
iespieddarbus, dokumentus, macibu gramatas vai spéles:

4.6.1. to aizstat ar identisku vai Iidzvertigu iespieddarbu, dokumentu, macibu gramatu vai spéli;

4.6.2. ja tas nav iesp&jams, atlidzinat ta veértiba nauda, atbilstosi Bibliotékas uzskaites dokumentos

noraditajai cenai.

4.7. Apvakot Skola izsniegtas macibu gramatas vai saglabat gramatu vacinus 11dz macibu gada beigam.
SANEMOT MACIBU GRAMATAS, TAS APVAKOT 2 NEDELU LAIKA.

4.8. Par nepilngadigo Biblioteku lietotaju sabojatajam un pazaudétajam gramatam, spélém materialo
atbildibu nes vinu vecaki vai aizbildni.

4.9. Absolvgjot Skolu vai izstajoties no tas, izglitojamam janokarto visas saistibas ar Biblioteku.

5. Datoru lietoSana

5.1. Datori paredz&ti macibu procesam nepiecieSamas informacijas mekl€sanai, p&tniecisko darbu,
referatu u.c. Skolai nepiecieSamo darbu izstradei. Ja dators netiek izmantots macibu procesa
vajadzibam, to drikst izmantot individualaja vajadzibam.

5.2. Datoru nedrikst izmantot sp€lu speléSanai. Aizliegts apmeklet interneta saites, kuru apliikoSana
nav paredz€ta nepilngadigajiem.

5.3. Pie viena datora drikst stradat tikai viens datorlietotajs (iznemot gadijumus, kad datoru izmanto

macibu procesa grupu darbam).



5.4. Pirms sakt darbu pie konkréta datora, registréties datoru lietotaju zurnala, noradot konkréta datora
nr.un lietoSanas laiku. Beidzot darbu pie konkréta datora, noradit laiku registracijas zurnala un ar
parakstu apliecinat, ka dators ir lietoSanas kartiba.

5.5. Ar datortehniku jarikojas saudzigi, nedrikst lietot neparbauditus datu neséjus.

5.6. Aizliegts mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas, ka arT kop@ un parvietot
programmnodro$inajumu.

5.7. Stradajot ar datoru stingri ievérot darba drosibas, elektrodrosibas un ugunsdrosibas noteikumus:

5.7.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;

5.7.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatiira nonak dazadi siki metaliski priek§meti (saspraudes, skavas u.c.);

5.7.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru dalu

savienojosos vadus u.c.;

5.7.4. konstatgjot datora darbibas trauc€jumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét
Bibliotekas darbiniekus.

5.8. Izmantojot personigos datorus vai datu nes€jus, informéet par to Bibliotekas darbiniekus.

5.9. Lietotaji, kuri neievéro Sos noteikumus, var sanemt Bibliotékas darbinieku aizliegumu izmantot

datorus uz laiku Iidz 6 méneSiem.

27.08.2020.

Direktore I.Sternfelde



